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Informationen zum Thema
Ordnungsmifligkeit der
Kassenbuchfiihrung

Fiir die Aufbewahrung digitaler Unterlagen gelten die Vorschriften der Abgabenordnung (AO;
insbesondere §§ 145 bis 147 AO in der Fassung vom 29.12.2016).

AuBerdem gibt es mehrere Verwaltungsvorschriften. Diese sind:

m BMF-Schreiben vom 26.11.2010, BStBI. 1 2010, 1342,

m BMF-Schreiben vom 28.11.2019, BStBI. |1 2019, 1269, (GoBD - Grundsatze zur ordnungsmaBigen
Flhrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer
Form sowie zum Datenzugriff).

Unternehmen mit Bargeldeinnahmen nutzen in der Regel der Buchflihrung vorgelagerte Systeme wie
zum Beispiel Registrierkassen, Waagen mit Registrierkassenfunktion, PC-Kassensysteme und
Taxameter. Diese Systeme unterliegen denselben Aufzeichnungs- und Aufbewahrungspflichten wie die
eigentlichen Buchflihrungssysteme.

Der Einsatz dieser Technik hat eine Reihe von betriebswirtschaftlichen Vorteilen, ist allerdings auch
mit Pflichten verbunden. Dieses Merkblatt soll einen Uberblick verschaffen, um hiufige Fehlerquellen
in der Kassenbuchflihrung zu erkennen und zu vermeiden.

1. Grundsatz der Einzelaufzeichnungspflicht (§ 146 Abs. 1 Satz 1 AO)
Die Einzelheiten regelt der Anwendungserlass zur Abgabenordung (AEAO) zum § 146 AO, BMF-

Schreiben vom 19.06.2018.
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Die Grundsatze ordnungsmaBiger Buchflihrung erfordern grundsatzlich die Aufzeichnung jedes
einzelnen Geschdftsvorfalls - also jeder Betriebseinnahme und Betriebsausgabe, jeder Einlage und
Entnahme in einem Umfang, der einem sachverstandigen Dritten in angemessener Zeit eine
liickenlose Uberpriifung seiner Grundlagen, seines Inhalts, seiner Entstehung und Abwicklung und
seiner Bedeutung fiir den Betrieb ermdglicht. Das bedeutet nicht nur die Aufzeichnung der in Geld
bestehenden Gegenleistung, sondern auch des Inhalts des Geschdfts und des Namens des
Vertragspartners. Siehe auch Tz. 2.1.5 AEAO zu § 146.

Im Ubrigen ergibt sich der Grundsatz der Einzelaufzeichnungspflicht aus den umsatzsteuerrechtlichen
Vorschriften in § 22 Abs. 1 Nr. 1 Umsatzsteuergesetz (UStG). Er gilt nicht nur fir
Buchfiihrungspflichtige, sondern auch fiir Steuerpflichtige, die ihren Gewinn nach § 4 Abs. 3 des
Einkommensteuergesetzes (EStG) ermitteln (Einnahmen-Uberschuss-Rechner).

Wie detailliert die Einzelaufzeichnung zu erfolgen hat, leitet sich aus § 14 Abs. 4 UStG ab. Diese
Vorschrift verlangt u. a. Angaben in der Rechnung tber

Namen und Anschrift des Leistungsempfdngers,

Art der Ware oder Leistung,

verkaufte Menge,

Preis und

Umsatzsteuer.

Bei Kleinbetragsrechnungen unter 250 EUR siehe § 14 Abs. 6 UStG i. V. m. § 33 UStDV. Eine
Verpflichtung zur einzelnen Verbuchung (im Gegensatz zur Aufzeichnung im Kassensystem) eines
jeden Geschaftsvorfalles besteht dagegen nicht. Werden der Art nach gleiche Waren mit demselben
Einzelverkaufspreis in einer Warengruppe zusammengefasst, wird dies nicht beanstandet, sofern die
verkaufte Menge bzw. Anzahl ersichtlich bleibt. Dies gilt entsprechend fiir Dienstleistungen.

Des Weiteren sind flr jeden Geschaftsvorfall die Zahlungsarten festzuhalten. Nur Barumsatze sind im
Kassenbuch zu erfassen. Unbare Zahlungen (Kreditkarte/ EC-Umsatze etc.) sind separat abzubilden.

Kurzzeitige gemeinsame Erfassungen von baren und unbaren Tagesgeschdaften im Kassenbuch sind
nur dann nicht zu beanstanden, wenn die urspriinglich im Kassenbuch erfassten unbaren
Tagesumsdtze gesondert kenntlich gemacht sind und nachvollziehbar unmittelbar nachfolgend
wieder aus dem Kassenbuch auf ein gesondertes Konto aus- bzw. umgetragen werden, soweit die
Kassensturzfahigkeit der Kasse weiterhin gegeben ist (s. GoBD, Rz. 55).

2. Ausnahme von der Einzelaufzeichnungspflicht aus Zumutbarkeitsgriinden (§ 146 Abs. 1 Satz 3
und 4 AO)

Bei Verkauf von Waren an eine Vielzahl von nicht bekannten Personen gegen Barzahlung gilt aus

Zumutbarkeitsgrinden die Einzelaufzeichnungspflicht nicht, wenn kein elektronisches
Aufzeichnungssystem verwendet wird.

2 von 7 08.05.2021, 18:00



OFD - 03.05.2021 Kassenbuchfiihrung https://ofd-karlsruhe.fv-bwl.de/,Lde/Startseite/Aktuelles/03_05 2021+K...

Die Zumutbarkeitsiiberlegungen, die der Ausnahmeregelung nach § 146 Abs. 1 Satz 3 AO zugrunde
liegen, sind grundsatzlich auch auf Dienstleistungen Ubertragbar. Fir Dienstleistungen sind
Einzelaufzeichnungen dagegen stets zu fiihren, wenn der Kundenkontakt in etwa der Dauer der
Dienstleistung entspricht und der Kunde auf die Ausiibung der Dienstleistung lblicherweise
individuell Einfluss nehmen kann. Auf die Aufzeichnungserleichterung kénnen sich Dienstleister — wie
auch Einzelhandler — aber insoweit nicht berufen, als tatsachlich Einzelaufzeichnungen gefuihrt
werden (z. B. Termin-/Tischreservierung, Vorbestellung, Erfassung von Kundendaten etc. - siehe AEAO
zur § 146, Nr. 2.2.6.).

Wird hingegen ein elektronisches Aufzeichnungssystem verwendet, gilt die Einzelaufzeichnungspflicht
unabhdngig davon, ob das elektronische Aufzeichnungssystem nach § 146a Abs. 3 AOi. V. m. der
Kassensicherungsverordnung mit einer zertifizierten technischen Sicherheitseinrichtung zu schiitzen
ist.

Verwendet der Steuerpflichtige eine offene Ladenkasse sowie eine Waage, die lediglich das Gewicht
und/oder den Preis anzeigt und tiber die Dauer des einzelnen Wiegevorgangs hinaus tiber keine
Speicherfunktion verfligt, wird es nicht beanstandet, wenn die o. g. Einzeldaten der Waage nicht
aufgezeichnet werden. Erfiillt die Waage hingegen die Voraussetzung einer elektronischen
Registrierkasse, gilt fir dieses elektronische Aufzeichnungssystem die Ausnahme von der
Einzelaufzeichnungspflicht nicht (§ 146 Abs. 1 Satz 4 AO).

3. Einsatz von offenen Ladenkassen

Eine »Registrierkassenpflicht« besteht nicht. Es ist auch zuldssig, eine offene Ladenkasse zu fihren.
Bei der offenen Ladenkasse sind jedoch die Anforderungen an eine ordnungsgemaBe Kassenflihrung
mit hohem Aufwand verbunden. Auch hier ist die Aufzeichnung eines jeden einzelnen
Handelsgeschdftes mit ausreichender Bezeichnung des Geschaftsvorfalls grundsatzlich erforderlich.

Ist die Einzelaufzeichnung gem. Tz. 2 nicht zumutbar, missen die Bareinnahmen anhand eines
sogenannten Kassenberichts nachgewiesen werden.

Auch bei einem Kassenbericht missen die erkldrten Betriebseinnahmen auf ihre Vollstandigkeit und
Richtigkeit tiberpriifbar sein (BFH-Beschluss vom 13.03.2013 Az. X B 16/12). Fiir die Anfertigung eines
Kassenberichts ist der gesamte geschaftliche Bargeldendbestand einschlieBlich Hartgeld —
unabhangig vom Aufbewahrungsort des Geldes (z. B. Tresorgeld, Handkassen der Kellner,
Wechselgeld, Portokasse etc.) — taglich zu zahlen. Der Kassenendbestand ist sodann rechnerisch um
die Entnahmen und Ausgaben zu erhéhen und um die Einlagen und den Kassenanfangsbestand zu
mindern, so dass sich im Ergebnis die Tageseinnahmen ergeben (retrograde Ermittlung). Bei
mehreren Kassen mussen die Kassenberichte einzeln und der Bargeldbestand der jeweiligen Kasse
zuordenbar sein.

Rundungen oder Schdtzungen sind unzuldssig. Ein Zahlprotokoll ist nicht zwingend erforderlich (BFH-
Beschluss vom 16.12.2016 X B 41/16), dient aber als zusatzlicher Nachweis der vollstandigen
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